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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรับเงนิช่วยพเิศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถงึแก่กรรม) 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรับเงินชว่ยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนกังานสว่นท้องถ่ินถึงแก่กรรม) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ตามมาตรา 23 แห่งพระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บําเหน็จ บํานาญ และเงินอืน่ในลกัษณะเดียวกนั 

พ.ศ. 2535 โดยอนโุลม 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ตามมาตรา 23 แหง่พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงินปี 

บําเหน็จ บํานาญ และเงินอ่ืนในลกัษณะเดียวกนัพ.ศ.2535 โดยอนโุลม  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  15 วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอรับเงินชว่ยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนกังานสว่น

ท้องถ่ินถึงแก่กรรม) 17/07/2558 09:16  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบรีุ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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สิทธิประโยชน์เก่ียวกบัเงินชว่ยพิเศษประโยชน์ท่ีจ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการสว่นท้องถ่ินซึง่ถึงแก่ความตายระหวา่ง

รับราชการโดยจา่ยเป็นเงินจํานวน 3 เทา่ของเงินเดือนเต็มเดือนท่ีข้าราชการสว่นท้องถ่ินผู้นัน้มีสิทธิได้รับในเดือนท่ีถึงแก่

ความตาย และหากข้าราชการผู้นัน้มีสิทธิได้รับเงินเพิ่มพิเศษคา่วิชา เงินประจําตําแหนง่ท่ีต้องฝ่าอนัตรายเป็นปกติ เงิน

เพิ่มพิเศษสําหรับการสู้รบ และเงินเพิ่มพิเศษสําหรับปราบปรามผู้กระทําผิด ให้รวมเงินดงักลา่วกบัเงินเดือนเพ่ือคํานวณ

เป็นเงินชว่ยพิเศษจํานวน 3 เทา่ด้วย ตามมาตรา 23 แหง่พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บําเหน็จ บํานาญ 

และเงินอ่ืนในลกัษณะเดียวกนั พ.ศ.2535 โดยอนโุลม 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

- 
 

ทายาทหรือผู้ มีสิทธิย่ืนเร่ือง

ขอรับเงินชว่ยพิเศษพร้อม

เอกสารท่ีเก่ียวข้องตอ่

องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน

ท่ีข้าราชการสว่นท้องถ่ิน

ผู้ตายสงักดัครัง้สดุท้าย 
 

0 วนั - - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบของ

องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน

ตรวจสอบและรวบรวม

หลกัฐานและเอกสารท่ีเก่ียว

ข้อเสนอผู้ มีอํานาจพิจารณา 

 
 

3 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ มีอํานาจพิจารณาอนมุตั ิ

และเจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบ

ดําเนินการเบิกจา่ยให้แก่

ทายาทข้าราชการสว่น

ท้องถ่ินผู้ซึง่ถึงแก่ความตาย

ตอ่ไป 

0 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนามรณะบตัร

ของผู้ เสียชีวิต 

- 0 3 ฉบบั (ให้รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

2) 

แบบคําขอรับเงิน

ชว่ยเหลือพิเศษ

กรณีข้าราชการ

สว่นท้องถ่ินถึงแก่

ความตาย 

องค์การบริหาร

สว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

3 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือแสดง

เจตนาระบตุวั

ผู้ รับเงินชว่ย

พิเศษกรณี

ข้าราชการส่วน

ท้องถ่ินถึงแก่

ความตาย 

องค์การบริหาร

สว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

3 0 ฉบบั (กรณีไมไ่มมี่

หนงัสือแสดง

เจตนาตวัผู้ รับเงิน

ชว่ยพิเศษกรณี

ข้าราชการส่วน

ท้องถ่ินถึงแก่

ความตายให้จ่าย
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แก่ คูส่มรสหรือ

บตุรหรือบดิา

มารดาตามลําดบั 

เม่ือปรากฎวา่

บคุคลในลําดบั

ก่อนมีชีวิตอยู ่

บคุคลในลําดบั

ถดัไปไมมี่สิทธิ

ได้รับ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ เลขท่ี 38 หมู ่11 ตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ  โทรศพัท์.038-357-506-7 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 03/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 
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ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ สถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


