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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีบาํรุงท้องท่ี ตามพระราชบัญญัตภิาษีบาํรุงท้องท่ี พ.ศ. 2508 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี ตามพระราชบญัญัตภิาษีบํารุงท้องท่ี พ.ศ. 2508 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อ่ืนๆ (เชน่ การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาษีบํารุงท้องที ่ พ.ศ.2508 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัภิาษีบํารุงท้องท่ี พ.ศ. 2508  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 18/07/2558 10:53  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ ถนนสาย 3144 ตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 20110 โทรศพัท์ 0-3835-7506-7 เว็บไซต์ www.bangphrachon-sao.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ท่ีดนิท่ีต้องเสียภาษีบํารุงท้องท่ี ได้แก่ ท่ีดินท่ีเป็นของบคุคลหรือคณะบคุคล ไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคล ซึง่

มีกรรมสิทธ์ิในท่ีดนิ หรือสิทธิครอบครองอยูใ่นท่ีดนิท่ีไมเ่ป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน ท่ีดนิท่ีต้องเสียภาษีบํารุงท้องท่ี ได้แก่ 

พ่ืนท่ีดนิและพืน้ท่ีท่ีเป็นภเูขาหรือท่ีมีนํา้ด้วย โดยไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีเจ้าของท่ีดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยูใ่นเกณฑ์ลดหย่อน 
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ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุงท้องท่ี คือ ผู้ ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดนิในวนัท่ี 1 มกราคมของปีใด มีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุงท้องท่ีสําหรับปี

นัน้ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีมีการย่ืนแสดงรายการ 

(ภ.บ.ท.5) ซึง่ต้องย่ืนใหม่

ทกุ 4 ปีตอ่ครัง้ (ภายใน

เดือนมกราคม) 

1. ผู้ เป็นเจ้าของท่ีดนิย่ืน

แบบแสดงรายการท่ีดนิ 

(ภ.บ.ท.5) 

2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบย่ืน 

ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบ

เอกสารกบัข้อมลูใน ผ.ท.4 

และ ผ.ท.5 

3. คํานวณคา่ภาษีบํารุง

ท้องท่ีจากหนว่ยราคาปาน

กลางท่ีดนิและประเมินคา่

ภาษีบํารุงท้องท่ี 

 
 

20 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

4. แจ้งการประเมิน 

(ภ.บ.ท.5) 

5. ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุง

ท้องท่ีชําระเงิน และรับ

ใบเสร็จรับเงินคา่ภาษีบํารุง

ท้องท่ี (ภ.บ.ท.11) 
 

10 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

สําหรับการชําระภาษีใน

รอบ 3 ปีถดัไป 

1. ผู้ เป็นเจ้าของท่ีดนิ แจ้ง

ช่ือ-สกลุ ให้เจ้าหน้าท่ีเพ่ือ

ตรวจสอบเอกสารกบัข้อมลู

ทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 

2. ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุง

ท้องท่ีชําระเงิน และรับ

ใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.11) 
 

5 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   35 นาที 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

เอกสารท่ีดนิ-

โฉนด(น.ส.4จ),

น.ส.3ก,น.ส.3 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือมอบ

อํานาจพร้อมติด

อากรแสตมป์ 

บตัรประจําตวั

ประชาชน สําเนา

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจ

และผู้ รับมอบ

อํานาจ กรณี

มอบอํานาจให้

บคุคลอ่ืนกระทํา

การแทน 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ 

หมายเหตุ (ถนนสาย 3144 ตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 20110 โทรศพัท์ 0-3835-7506-7 

เว็บไซต์ www.bangphrachon-sao.go.th) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ภ.บ.ท.5 

- 

 

2) ภ.บ.ท.8ก 
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- 

 

3) ภ.บ.ท.8 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 13/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ สถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


