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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกาํจัดมูลฝอยท่ัวไป 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัมลูฝอยทัว่ไป 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ข้อบงัคบัองค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ เร่ือง การกําจดัมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล พ.ศ. 2539 

 

2) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไข

เพิ่มเตมิ พ.ศ.2550,ข้อบงัคบัองค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ เร่ือง การกําจดัมลูฝอยและสิ่งปฏิกลู พ.ศ.2539

  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัมลูฝอย

ทัว่ไป 19/07/2558 19:00  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสขุและส่ิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ 38 ม.11 ถนนสาย 

3144 ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบรีุ โทรศพัท์ 038-357506-7 ต่อ 105 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ 

 

 ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พืน้ท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 

และมิใชเ่ป็นขายของในตลาด จะต้องย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน

30วนั ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปี นบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) เม่ือได้ย่ืนคําขอพร้อมกบัเสีย

คา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมีคําสัง่ไมต่อ่อายใุบอนญุาต และหากผู้ขอตอ่

อายใุบอนญุาตไมไ่ด้มาย่ืนคําขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้ว ต้องดําเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือน

เป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ 

 

 ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้ว แตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีกําหนด จะต้องเสียคา่ปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค้างชําระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างชําระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกว่า 2 

ครัง้ เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอํานาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุดําเนินการไว้ได้จนกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจํานวน 

 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

 (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้ว 

 

     (2) ต้องย่ืนคําขอก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ

 

 (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

 

     (4) ผู้ขอรับใบอนญุาตดําเนินกิจการรับทําการกําจดัสิ่งปฏิกลู หรือมลูฝอย 

 

           (4.1) หลกัฐานท่ีจําเป็นเพ่ือแสดงการมีคณุสมบตัิครบถ้วนตามท่ีกําหนดไว้ 

 

           (4.2) แผนการดําเนินกิจการรับทําการกําจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย ดงัตอ่ไปนี ้

 

               4.2.1) ประเภทของสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยท่ีต้องการรับกําจดั 

 

               4.2.2) วิธีการกําจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยให้ถกูสขุลกัษณะ 
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               4.2.3) วิธีการปอ้งกนัไมใ่ห้เกิดอนัตราย การรักษาคณุภาพสิ่งแวดล้อม 

 

           (4.3) รายละเอียดในการดําเนินกิจการ ดงันี ้

 

              4.3.1) รายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ีท่ีจะใช้ในการดําเนินกิจการกําจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยทัว่ไป 

 

              4.3.2) แบบแปลนและรายละเอียดของโรงงานกําจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย 

 

              4.3.3) แสดงหลกัฐานรายละเอียดเก่ียวกบัท่ีดนิและโรงงานท่ีใช้ในการดําเนินกิจการดงักลา่ววา่เป็นกรรมสิทธ์ิ

ของผู้ขออนญุาตและโดยมีภาระตดิพนัหรือไมอ่ยา่งใดหรือสิ่งใดท่ีเป็นกรรมสิทธ์ิของบคุคลอ่ืนท่ีผู้ขออนญุาตได้เชา่หรือจะ

เชา่หรือได้มาหรือจะได้มาด้วยวิธีการและเง่ือนไขใด 

 

              4.3.4) หลกัฐานอ่ืนใดตามท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลบางพระประกาศกําหนด 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนคํา

ขอรับใบอน ุ

 

ญาตประกอบกิจการรับทํา

การกําจดั 

 

มลูฝอยทัว่ไป  

 

พร้อมหลกัฐานท่ีท้องถ่ิน

กําหนด 
 

15 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูต้องของ 

1 ชัว่โมง องค์การบริหาร

สว่นตําบล

(หากผู้ขอ

ใบอนญุาตไม่



4/12 
 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

คําขอ  

 

และความครบถ้วนของ

เอกสารหลกัฐ 

 

านทนัที 

 

    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน  

 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนคํา

ขอให้แก้ไข/เ 

 

พิ่มเตมิเพ่ือดําเนินการ  

 

หากไมส่ามารถดําเนินการ

ได้ในขณะ 

 

นัน้  

 

ให้จดัทําบนัทกึความ

บกพร่องและรา 

 

ยการเอกสารหรือหลกัฐาน

ย่ืนเพิ่มเติ 

 

มภายในระยะเวลาท่ี

กําหนด  

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

แก้ไขคําขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิ่มเตมิ

ให้ครบถ้วน ตามท่ี

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าท่ีสง่คืนคํา

ขอและเอกสาร 

พร้อมแจ้งเป็น

หนงัสือถึงเหตแุหง่

การคืนด้วย และ

แจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539)) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืน

คําขอลงนา 

 

มไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจด้าน

สขุลกัษณะ 

 

กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์

ด้านสขุล ั

 

กษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต      

 

กรณีไมถ่กูต้องตาม

หลกัเกณฑ์ด้านสขุ 

 

ลกัษณะ  

 

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสขุลกัษ 

 

ณะ 
 

15 ถึง 20 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(กฎหมายกําหนด

ภายใน 30 วนั นบั

แตว่นัท่ีเอกสาร

ถกูต้องและ

ครบถ้วน (ตาม 

พ.ร.บ. การ

สาธารณสขุ พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 

2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสัง่ออก

ใบอนญุาต/คําสัง่ไ 

 

มอ่นญุาต 

1 ถึง 5 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

(ในกรณีท่ีเจ้า

พนกังานท้องถ่ิน 

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรือยงั
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

    1. กรณีอนญุาต 

 

        มีหนงัสือแจ้งการ

อนญุาตแก่    

 

ผู้ขออนญุาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนญุา 

 

ตภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน

กําหนด  

 

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรั 

 

บใบอนญุาต  

 

เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้

ตวัอนัสมคว 

 

ร 

 

    2. กรณีไมอ่นญุาต         

 

แจ้งคําสัง่ไมอ่อกใบอนญุาต

ประกอบ 

 

กิจการรับทําการกําจดัมลู

ชลบรีุ ไมอ่าจมีคําสัง่ไม่

อนญุาตได้ภายใน 

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วน ให้

แจ้งการขยายเวลา

ให้ผู้ขออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั 

จนกวา่จะ

พิจารณาแล้วเสร็จ 

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานกั ก.พ.ร. 

ทราบ)) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ฝอยทัว่ไปแ 

 

ก่ผู้ขออนญุาตทราบ  

 

พร้อมแจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ 
 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม 

 

(กรณีมีคําสัง่อนญุาต) 

 

ผู้ขออนญุาตมาชําระ

คา่ธรรมเนียมตา 

 

มอตัราและระยะเวลาท่ี

ท้องถ่ินกําหน 

 

พร้อมรับใบอนญุาต 
 

1 ถึง 5 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(กรณีไมชํ่าระตาม

ระยะเวลาท่ี

กําหนด จะต้อง

เสียคา่ปรับเพิ่มขึน้

อีกร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชําระ)) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 ถึง 30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั - 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประชาชน 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนา

ใบอนญุาตตา  

มกฎหมายวา่

ด้วยก  ารควบคมุ

อาคารหรื  อใบ

อนญุาตตามกฎ  

หมายอ่ืนท่ี

เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานท่ีรับกําจดั

มลูฝอยทัว่ไป  ท่ี

ได้รับใบอนญุาต

และมีการดําเนิน

กิจการท่ีถกูต้อง

ตามหลกั

สขุาภิบาล   โดย

มีหลกัฐาน

สญัญาวา่จ้าง

ระหวา่งผู้ขนกบัผู้

กําจดัมลูฝอย 

- 0 1 ฉบบั - 

3) แผนการ - 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ดําเนินงานใน

การกําจดัมลูฝอย  

ท่ีแสดง

รายละเอียด  

ขัน้ตอนการ

ดําเนินงาน   

ความพร้อมด้าน

กําลงัคน 

งบประมาณ   

วสัดอุปุกรณ์ และ

วิธีการบริหาร

จดัการ 

4) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

วฒุิการศกึษา

ของเจ้าหน้าท่ี

ควบคมุกํากบั ใน

การจดัการมลู

ฝอยทัว่ไป อยา่ง

น้อย 2 คน  1) 

คณุสมบตัสํิาเร็จ

การศกึษาไมต่ํ่า

กวา่ปริญญาตรี

หรือเทียบเทา่ใน

สาขาวิชา

วิทยาศาสตร์ใน

ด้านสาธารณสขุ 

สขุาภิบาล 

อนามยั

- 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สิ่งแวดล้อม ด้าน

ใดด้านหนึง่  2) 

คณุสมบตัสํิาเร็จ

การศกึษาไมต่ํ่า

กวา่ปริญญาตรี

หรือเทียบเทา่ใน

สาขาวิชาการ

วิศวกรรมศาสตร์

ในด้าน

สขุาภิบาล 

วิศวกรรม

สิ่งแวดล้อม และ

วิศวกรรมเคร่ืองก

ล ด้านใดด้าน

หนึง่ 

5) 

เอกสารแสดงให้

เห็นวา่

ผู้ปฏิบตังิานท่ีทํา

หน้าท่ีกําจดัมลู

ฝอยทัว่ไปผ่าน

การฝึกอบรมด้าน

สขุอนามยัและ

ความปลอดภยั

จากการทํางาน 

(ตามหลกัเกณฑ์

ท่ีท้องถ่ินกําหนด) 

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

ใบรับรองแพทย์

หรือเอกสาร

แสดงการตรวจ

- 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สขุภาพประจําปี

ของผู้ปฏิบตังิาน

ในการกําจดัมลู

ฝอยทัว่ไป 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทาํการกาํจัดมูลฝอยท่ัวไป 

 ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม 

หมายเหตุ (องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ 38 ม.11 ถนนสาย 3144  ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบรีุ 

20110) 

2) ช่องทางการร้องเรียน เบอร์โทรศพัท์ 

หมายเหตุ (038-357506-7 ต่อ 105) 

3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ 

หมายเหตุ (http://www.bangphrachon-sao.go.th) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนญุาตประกอบกิจการ/ หนงัสือรับรองการแจ้ง 

- 
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2) หนงัสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องมาย่ืนเพิ่มเตมิ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 03/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ สถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


