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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้สถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร

พืน้ท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีไมเ่กิน 

200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ข้อบงัคบัองค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ เร่ือง สถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2541 

 

2) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไข

เพิ่มเตมิ พ.ศ.2550, ข้อบงัคบัองค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ เร่ือง สถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสม

อาหาร พ.ศ. 2541  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหน่ายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 18/07/2558 15:33  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสขุและส่ิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 20110 โทร 038-357 506-7 ต่อ 105/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 



2/7 
 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ 

 

ผู้ใดประสงค์ขอจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ท่ีใดซึง่มีพืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตาราง

เมตร และมิใชเ่ป็นการขายของในตลาด ต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน เพ่ือขอรับหนงัสือรับรองการแจ้ง ทัง้นีผู้้ขอรับ

หนงัสือรับรองการแจ้ง สามารถดําเนินกิจการได้ทนัทีหลงัจากย่ืนคําขอ โดยย่ืนคําขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนด 

พร้อมทัง้เอกสารประกอบการแจ้งตาม ข้อบงัคบัองค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ เร่ือง สถานท่ีจําหนา่ยอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2541 ณ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

 

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

(1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 

 

(2) ผู้ประกอบกิจการต้องจดัสถานท่ีให้ถกูต้องตามสขุลกัษณะและเง่ือนไขตามลกัษณะของกิจการ 

 

(3) อาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีประกอบการ ต้องมีหลกัฐานแสดงวา่สามารถใช้ประกอบการนัน้ได้โดยถกูต้องตามกฎหมาย

วา่ด้วยการควบคมุอาคาร 

 

(4) ผู้ประกอบกิจการต้องไมเ่ป็นโรคติดตอ่และไมจ้่างหรือใช้บคุคลท่ีป่วยหรือมีเหตคุวรเช่ือวา่เป็นโรคติดตอ่ จําหนา่ย ทํา 

ประกอบ ปรุง เก็บอาหาร 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับหนงัสือรับรองการ

แจ้งย่ืนคําขอแจ้งจดัตัง้

สถานท่ีจําหนา่ยอาหารและ

15 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สถานท่ีสะสมอาหาร พืน้ท่ี

ไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 

พร้อมหลกัฐานท่ีท้องถ่ิน

กําหนด 
 

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีออกใบรับแจ้ง 
 

30 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(กฎหมายกําหนด

ต้องออกใบรับแจ้ง

ภายในวนัท่ีได้รับ

แจ้ง)) 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

    กรณีการแจ้งไมถ่กูต้อง/

ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้

ย่ืนคําขอแจ้งแก้ไข/เพิ่มเตมิ

เพ่ือดําเนินการ หากไม่

สามารถดําเนินการได้ใน

ขณะนัน้ ให้จดัทําบนัทกึ

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน

เพิ่มเตมิภายใน 7 วนันบั แต่

วนัท่ีได้รับแจ้ง โดยให้

เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอลง

นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

 
 

1 ชัว่โมง องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(หากผู้แจ้งไม่

แก้ไขหรือไมส่ง่

เอกสารเพิ่มเตมิ

ภายใน 7 วนัทํา

การนบัแตว่นัท่ี

ได้รับการแจ้งท่ี

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่อง ให้เจ้า

พนกังานท้องถ่ินมี

อํานาจสัง่ให้การ

แจ้งของผู้แจ้งเป็น

อนัสิน้สดุ)) 

4) 

- 
 

ออกหนงัสือรับรองการแจ้ง/

การแจ้งเป็นอนัสิน้สดุ 

   1. กรณีออกหนงัสือ

รับรองการแจ้ง  มีหนงัสือ

1 ถึง 7 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้งให้ผู้แจ้งทราบ เพ่ือมา

รับหนงัสือรับรองการแจ้ง 

   2. กรณีการแจ้งเป็นอนั

สิน้สดุ  แจ้งคําสัง่ให้การแจ้ง

เป็นอนัสิน้สดุแก่ผู้แจ้งทราบ 

พร้อมแจ้งสิทธิการอทุธรณ์ 

 
 

ชลบรีุ 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัง่ออกหนงัสือรับรอง

การแจ้ง) 

   ผู้ ย่ืนคําขอแจ้งมาชําระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนด 

(สถานท่ีจําหนา่ยอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหาร 

พืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตาราง

เมตร) พร้อมรับหนงัสือ

รับรองการแจ้ง 
 

1 ถึง 5 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบล

บางพระ อําเภอ

ศรีราชา จงัหวดั

ชลบรีุ 

(กรณีไมชํ่าระตาม

ระยะเวลาท่ี

กําหนด จะต้อง

เสียคา่ปรับเพิ่มขึน้

อีกร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชําระ)) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   1 ถึง 7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน

บ้านสถาน

ประกอบการ 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

ใบรับรองแพทย์ 

(วา่ไมเ่ป็น

โรคตดิตอ่) 

- 1 0 ฉบบั (สําหรับการขอ

หนงัสือรับรองการ

แจ้งจดัตัง้สถานท่ี

จําหนา่ยอาหาร) 

3) 
สําเนาสญัญาเชา่ - 0 1 ฉบบั (กรณีเชา่สถานท่ี

ประกอบกิจการ) 

4) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ พร้อม

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนผู้มอบ

อํานาจและผู้ รับ

มอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (กรณี

ผู้ประกอบการมิ

ได้มาแจ้งด้วย

ตนเอง) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) พืน้ท่ีประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   
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2) พืน้ท่ีประกอบการเกิน 10 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 25 ตารางเมตร 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   

 

3) พืน้ท่ีประกอบการเกิน 25 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตร 

 ค่าธรรมเนียม 300 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   

 

4) พืน้ท่ีประกอบการเกิน 50 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   

 

5) พืน้ท่ีประกอบการเกิน 100 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

 ค่าธรรมเนียม 700 บาท 

หมายเหตุ (ต่อปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม 

หมายเหตุ ( องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ 

38 ม.11 ถนนสาย 3144  ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบรีุ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน เบอร์โทรศพัท์ 

หมายเหตุ (038-357506-7 ต่อ 105) 

3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ 

หมายเหตุ (http://www”bangphrachon-sao.go.th) 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนญุาตประกอบกิจการ/ หนงัสือรับรองการแจ้ง 

- 

 

2) หนงัสือแจ้งความไมถ่กูต้องหรือไมส่มบรูณ์ของคําขอแจ้ง 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 13/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ สถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


