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คู่มือสาํหรับประชาชน: คู่มือการขอต่ออายุใบอนุญาต 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: คูมื่อการขอตอ่อายใุบอนญุาต 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรีุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงทีอ่อกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

2) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  10 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] คูมื่อการขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้

ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 17/07/2558 16:21  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ เลขที ่38 หมู่ที ่11 ตําบลบางพระ อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ)   

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ในใบอนญุาต ถ้าผู้ 

ได้รับใบอนญุาตประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องย่ืนคําขอก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุและเม่ือได้ย่ืนคําขอ 

ดงักล่าวแล้ว  ให้ดําเนินการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาตนัน้ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนความประสงค์ขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต พร้อมเอกสาร 

1 วนั - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบือ้งต้น 

2 วนั - - 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนญุาตวา่ถึง

ขัน้ตอนใด 

2 วนั - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

องค์การบริหาร

สว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

องค์การบริหาร

สว่นตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

1 0 ชดุ (กรณีนิติ

บคุคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตก่อสร้าง

อาคาร ดดัแปลง

อาคาร รือ้ถอน

อาคาร เคล่ือนย้าย

อาคาร ดดัแปลง

หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ี

กลบัรถและ

ทางเข้าออกของรถ

เพ่ือการย่ืน (แบบ 

ข. ๕) 

องค์การบริหารสว่น

ตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

1 0 ชดุ - 

2) 

สําเนาใบอนญุาต

ก่อสร้าง ดดัแปลง 

รือ้ถอน หรือ

เคล่ือนย้ายอาคาร 

แล้วแตก่รณี 

องค์การบริหารสว่น

ตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

1 0 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผู้

ควบคมุงาน (แบบ 

น. ๔) (กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ) 

องค์การบริหารสว่น

ตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

1 0 ชดุ - 

4) 

หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผู้

ควบคมุงาน (แบบ 

น. ๔) (กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ 

องค์การบริหารสว่น

ตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

1 0 ชดุ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

5) 

กรณีเป็นอาคารสงู

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ ต้องมี

หนงัสือแสดงความ

ยินยอมตาม

มาตรา ๒๙ (แบบ 

น. ๔) ของวิศวกรผู้

ควบคมุงานระบบ 

(ตามกฎกระทรวง 

ฉบบัท่ี ๓๓ พ.ศ. 

๒๕๓๕) 

องค์การบริหารสว่น

ตําบลบางพระ 

อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ 

1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

 ค่าธรรมเนียม 0 % 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆ ร้องเรียนตอ่ผู้ว่าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน กองชา่ง  องค์การบริหารส่วนตําบลบางพระ   โทร โทร 0-3835-7506-7  ตอ่  104  หรือ

เว็บไซต์  www.bangphrachon-sao.go.th 

หมายเหตุ – 
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3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี  เลขท่ี  1 ถนนพิษณโุลก   

เขตดสุิต  กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 13/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดย

สํานกังาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบล

บางพระ อําเภอศรีราชา 

จงัหวดัชลบรีุ สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่

โดย 

- 

 

 

 
 


