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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอรบับ ำเหน็จพเิศษ 
ของลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ อ ำเภอศรีรำชำ จงัหวดัชลบุรี 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรบับ ำเหน็จพเิศษ 

ของลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ อ ำเภอศรีรำชำ 

จงัหวดัชลบุรี 
3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมตั ิ  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยบ ำเหน็จลูกจำ้งของหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่

วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2542 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] กำรขอรบับ ำเหน็จพเิศษ 

ของลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 17/07/2558 
16:13  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส ำนกังำนปลดั อบต.องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ 

ต ำบลบำงพระ อ ำเภอศรีรำชกำ จงัหวดัชลบุรี/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
สทิธปิระโยชน์เกีย่วกบับ ำเหน็จพเิศษ 
เป็นสทิธปิระโยชน์ทีจ่ำ่ยคร ัง้เดยีวใหแ้กลู่กจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำว 
ทีไ่ดร้บัอนัตรำยหรือป่วยเจ็บเพรำะเหตุปฎบิตังิำนในหน้ำทีห่รือถูกประทุษรำ้ยเพรำะเหตุ
กระท ำตำมหน้ำทีซ่ึง่แพทยท์ีท่ำงรำชกำรรบัรองไดต้รวจสอบและแสดงวำ่ไมส่ำมำรถปฎิ
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บตัหิน้ำทีไ่ดอ้ีกเลย นอกจำกจะไดบ้ ำเหน็จปกตแิลว้ใหไ้ดร้บับ ำเหน็จพเิศษอีกดว้ย 
เวน้แตอ่นัตรำยทีไ่ดร้บัหรือกำรป่วยเจ็บเกดิควำมประมำทเลนิเลอ่อยำ่งรำ้ยแรงหรือควำ
มผดิของตอนเอง 
(กรณีของลูกจำ้งช ั่วครำวทีม่ีสทิธริบับ ำเหน็จพเิศษแตไ่มม่ีสทิธไิดร้บับ ำเหน็จปกติ) 
 
หมำยเหต ุ- 
กรณีลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวผูม้ีสทิธไิดร้บัท ัง้บ ำเหน็จพเิศษตำมระเบยีบน้ี 
เงนิสงเครำะหผ์ูป้ระสบภยัตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรสงเครำะหผ์ูป้ระสบภยัเน่ืองจำกกำรช่
วยเหลือรำชกำรปฏบิตังิำนของชำตหิรือกำรปฏบิตัติำมหน้ำทีม่นุษยธรรม 
เงนิคำ่ทดแทนตำมระเบยีบวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิคำ่ทดแทนและกำรพจิำรณำบ ำเหน็จควำม
ชอบในกำรปรำบปรำมผูก้อ่กำรรำ้ยคอมมวินิสต์ 
หรือเงนิอืน่ในลกัษณะเดยีวกนัจำกทำงรำชกำรหรือจำกหน่ยงำนอืน่ทีอ่งคก์รปกครองสว่
นทอ้งถิน่ส ั่งใหไ้ปปฏบิตังิำนใหเ้ลือกรบัไดเ้พียงอยำ่งใดอยำ่งหน่ึงแลว้แตจ่ะเลือก 
 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

- 
 

ลูกจำ้งประจ ำ 
หรือลูกจำ้งช ั่วครำว 
ผูม้ีสทิธยิืน่เรือง่ขอร ั
บบ ำเหน็จพเิศษพรอ้
มเอกสำรตอ่งองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิ่
นทีส่งักดัคร ัง้สุดทำ้ย 
 

0 วนั - - 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีผู่ร้บัผดิชอ
บขององค์กรปกครอ
งสว่นทอ้งถิน่ตรวจส
อบและรวบรวมหลกั
ฐำนและเอกสำรทีเ่กี่
ยวขอ้เสนอผูม้อี ำนำ
จพจิำรณำ 
 

3 ถงึ 5 
วนั 

องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลบำงพระ 
อ ำเภอศรีรำ
ชำ 
จงัหวดัชลบุ
รี 

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

นำยกองคก์รปกครอ
งสว่นทอ้งถิน่หรือผู้
ทีร่บัมอบอ ำนำจพจิำ
รณำส ั่งจำ่ยเงนิบ ำเห

1 ถงึ 2 
วนั 

องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลบำงพระ 
อ ำเภอศรีรำ

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

น็จพเิศษ 
 

ชำ 
จงัหวดัชลบุ
รี 

4) 

กำรพจิำรณำ 
 

องค์กรปกครองสว่น
ทอ้งถิน่แจง้และเบกิ
จำ่ยเงนิดงักลำ่วใหแ้
กท่ำยำทผูม้ีสทิธ ิ
 

1 ถงึ 2 
วนั 

องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลบำงพระ 
อ ำเภอศรีรำ
ชำ 
จงัหวดัชลบุ
รี 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 วนัท ำกำร 
 

14. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แบบค ำขอร ั
บบ ำเหน็จพเิ
ศษ 
ผูไ้ดร้บัสทิธิ
ประโยชน์เป็
นผูย้ืน่ขอ 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ส ำเนำค ำส ั่ง
บรรจุ/แตง่ต ั้
ง 
หรือหนงัสือ
รบัรองกำรบ
รรจุคร ัง้แรก 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

0 1 ฉบบั (ใหร้บัรองส ำ
เนำถกูตอ้ง) 

3) 
ค ำส ั่งของผูบ้ ั
งคบับญัชำห
รือหลกัฐำนเ

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 

1 0 ฉบบั (อนุโลมตำม
ระเบียบกระ
ทรวงมหำดไ
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

กีย่วกบักำรไ
ปปฏบิตัริำช
กำร 

อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

ทย 
วำ่ดว้ยเงนิบ ำ
เหน็จบ ำนำญ
ขำ้รำชกำรสว่
นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2546) 

4) 

รำยงำนหรือ
รำยละเอียด
กำรปฏบิตังิำ
นในหน้ำทีจ่
นเป็นเหตุให้
ถูกประทุษร้
ำยหรือไดร้ ั
บอนัตรำย 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

1 0 ฉบบั (อนุโลมตำม
ระเบียบกระ
ทรวงมหำดไ
ทย 
วำ่ดว้ยเงนิบ ำ
เหน็จบ ำนำญ
ขำ้รำชกำรสว่
นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2546) 

5) 

รำยงำนของ
ผูร้ว่มงำนห
รือผูรู้เ้ห็นเห
ตุกำรณ์ใกล้
ชิด 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

1 0 ฉบบั ((ถำ้มี) 
(อนุโลมตำม
ระเบียบกระ
ทรวงมหำดไ
ทย 
วำ่ดว้ยเงนิบ ำ
เหน็จบ ำนำญ
ขำ้รำชกำรสว่
นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2546)) 

6) 

หลกัฐำนกำร
สอบสวนพร้
อมท ัง้สรุปค
วำมเห็นของ
คณะกรรมก
ำรซึง่ผูบ้งัคบั
บญัำไดแ้ตต่ ั้
งขึน้สอบสว
นวำ่กำรถกู
ประทุษรำ้ย

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

1 0 ฉบบั (อนุโลมตำม
ระเบียบกระ
ทรวงมหำดไ
ทย 
วำ่ดว้ยเงนิบ ำ
เหน็จบ ำนำญ
ขำ้รำชกำรสว่
นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2546) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

หรือไดร้บัอ ั
นตรำยนัน้เ
กดิจำกควำม
ผดิหรือควำ
มประมำทเลิ
นเลอ่อยำ่งร้
ำยแรงของผู้
น ัน้เองหรือไ
ม ่
ในกรณีทีไ่ม่
อำจแนบหล ั
กฐำนตำม 
(6) 
หรือหลกัฐำ
นตำม (6) 
ไมป่รำกฎชั
ดวำ่กำรถกูป
ระทุษรำ้ยหรื
อไดร้บัอนัต
รำยนัน้ 
เกดิจำกควำ
มผดิหรือคว
ำมประมำทเ
ลนิเลอ่อยำ่ง
รำ้ยแรง 
ของผูน้ ัน้เอง
หรือไม ่

7) 

ใบรบัรองแ
พทยท์ีท่ำงรำ
ชกำรรบัรอง
ไดต้รวจและ
แสดงวำ่ 
ไมส่ำมำรถป
ฏบิตังิำนตอ่
ไปได ้

กรมกำรแพท
ย ์

1 0 ฉบบั (อนุโลมตำม
ระเบียบกระ
ทรวงมหำดไ
ทย 
วำ่ดว้ยเงนิบ ำ
เหน็จบ ำนำญ
ขำ้รำชกำรสว่
นทอ้งถิน่ 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

พ.ศ.2546) 

8) 

ค ำส ั่งเลือ่นเงิ
นเดือนกรณี
พเิศษ 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

1 0 ฉบบั (อนุโลมตำม
ระเบียบกระ
ทรวงมหำดไ
ทย 
วำ่ดว้ยเงนิบ ำ
เหน็จบ ำนำญ
ขำ้รำชกำรสว่
นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2546) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

รำยงำนกำร
สอบสวนขอ
งเจำ้หน้ำที่
ต ำรวจในกร
ณีทีถู่กประทุ
ษรำ้ย 
หรือไดร้บัอ ั
นตรำยนัน้เ
กดิจำกกำรก
ระท ำผดิอำ
ญำของผูห้น่ึ
งผูใ้ด 
หรือส ำเนำ
ค ำพพิำกษำ
คดนี ัน้ 

ส ำนกังำนต ำร
วจแหง่ชำต ิ

1 0 ฉบบั (อนุโลมตำม
ระเบียบกระ
ทรวงมหำดไ
ทย 
วำ่ดว้ยเงนิบ ำ
เหน็จบ ำนำญ
ขำ้รำชกำรสว่
นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2546) 

 
16. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ  โทรศพัท.์ 038-357-

506-7 
หมำยเหตุ (เลขที ่38 ม.11 ถ.3144 ต.บำงพระ อ.บำงพระ จ.ชลบุรี 20110 /  
www.bangphrachon-sao.go.th) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

3) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

13/08/2558 

สถำนะ รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดัท ำโดย องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล
บำงพระ อ ำเภอศรีรำชำ 
จงัหวดัชลบุรี สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพรโ่
ดย 

- 

 
 
 

 


