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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอรบับ ำเหน็จพเิศษของทำยำท 
(กรณีลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ถงึแกก่รรมอนัเน่ื
องจำกกำรปฏบิตังิำนในหน้ำที)่ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ อ ำเภอศรีรำชำ จงัหวดัชลบุรี 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรบับ ำเหน็จพเิศษของทำยำท 

(กรณีลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ถงึแกก่รรมอ ั
นเน่ืองจำกกำรปฏบิตังิำนในหน้ำที่) 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ อ ำเภอศรีรำชำ 
จงัหวดัชลบุรี 

3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมตั ิ  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยบ ำเหน็จลูกจำ้งของหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรส่

วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2542 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรขอรบับ ำเหน็จพเิศษของทำยำท 
(กรณีลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ถงึแกก่รรมอ ั
นเน่ืองจำกกำรปฏบิตังิำนในหน้ำที่)  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส ำนกังำนปลดั อบต. องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ 

ต ำบลบำงพระ อ ำเภอศรีรำชำ จงัหวดัชลบรีุ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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1. 
สทิธปิระโยชน์เกีย่วกบับ ำเหน็จพเิศษกรณีลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวทีไ่ดร้บัอนัตร
ำยหรือเจ็บป่วยเพรำะเหตุปฏบิตังิำนในหน้ำทีห่รือถูกประทุษรำ้ยเพรำะเหตกุระท ำตำมห
น้ำทีถ่งึแกค่วำมตำยกอ่นไดร้บับ ำเหน็จพเิศษใหจ้ำ่ยบ ำนำญพเิศษใหแ้กท่ำยำทผูม้ีสทิธิร ั
บมรดกตำมประมวลกฎหมำยแพง่และพำณิชยโ์ดยอนุโลม 
 
2. 
กรณีทำยำทลูกจำ้งประจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วครำวผูม้ีสทิธไิดร้บัท ัง้บ ำเหน็จพเิศษตำมระเบียบ
น้ีเงนิสงเครำะห์ผูป้ระสบภยัตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรสงเครำะหผ์ูป้ระสบภยัเน่ืองจำกกำร
ช่วยเหลือรำชกำรกำรปฏบิตังิำนของชำตหิรือกำรปฏบิตัติำมหน้ำทีม่นุษยธรรมเงนิคำ่ทด
แทนตำมระเบียบวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิคำ่ทดแทนและกำรพจิำรณำบ ำเหน็จควำมชอบในกำ
รปรำบปรำมผูก้อ่กำรรำ้ยคอมมวินิสตห์รือเงนิอืน่ในลกัษณะเดียวกนัจำกทำงรำชกำรหรื
อจำกหน่วยงำนอืน่ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ส ั่งใหไ้ปปฏบิตังิำนเงนิดงักลำ่วใหเ้ลือกร ั
บไดเ้พยีงอยำ่งใดอยำ่งหน่ึงแลว้แตจ่ะเลือก 
 
3. องคก์ำรบรหิำรสว่นจงัหวดั/เทศบำล/องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล 
/เมืองพทัยำจะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 
แหง่พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 
 
4. 
กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่
ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยแล
ะรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข
/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บัค ำข
อจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 
 
5. 
พนกังำนเจำ้หน้ำทีจ่ะยงัไมพ่จิำรณำค ำขอและยงัไมน่บัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกวำ่ผูย้ืน่
ค ำขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรือยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เ
รียบรอ้ยแลว้ 
 
6. 
ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่ือเริม่นบัหลงัจำกเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัค ำขอตรวจสอบค ำขอและ
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้วำ่มีควำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชน 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ทำยำทยืน่เรือ่งขอร ั
บบ ำเหน็จพเิศษพรอ้
มเอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง
ตอ่องคก์รปกครองส่
วนทอ้งถิน่ทีลู่กจำ้งป
ระจ ำหรือลูกจำ้งช ั่วค
รำวสงักดัและเจำ้หน้
ำทีผู่ร้บัผดิชอบของ
องค์กรปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ตรวจสอบคว
ำมถูกตอ้งและครบถ้
วนของเอกสำรหลกั
ฐำน 
 

3 ชั่วโมง องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลบำงพระ 
อ ำเภอศรีรำ
ชำ 
จงัหวดัชลบุ
รี 

- 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีผู่ร้บัผดิชอ
บขององค์กรปกครอ
งสว่นทอ้งถิน่รวบรว
มหลกัฐำนและเอกส
ำรทีเ่กีย่วขอ้เสนอผู้
มีอ ำนำจพจิำรณำ 
 

6 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลบำงพระ 
อ ำเภอศรีรำ
ชำ 
จงัหวดัชลบุ
รี 

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

นำยกองคก์รปกครอ
งสว่นทอ้งถิน่หรือผู้
ทีร่บัมอบอ ำนำจ 
  
พจิำรณำส ั่งจำ่ยเงนิ
บ ำเหน็จพเิศษและใ
หอ้งคก์รปกครองสว่
นทอ้งถิน่แจง้และเบิ
กจำ่ยเงนิดงักลำ่ว
 ใหแ้กท่ำยำท
ตอ่ไป 
 
 

8 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลบำงพระ 
อ ำเภอศรีรำ
ชำ 
จงัหวดัชลบุ
รี 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 วนั 
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14. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 15 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แบบค ำขอร ั
บบ ำเหน็จพเิ
ศษลูกจำ้ง 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือรบัร
องกำรใช้เงิ
นคนืแกห่น่ว
ยกำรบรหิำร
รำชกำรสว่น
ทอ้งถิน่ 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบมรณบตัร องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลบ
ำงพระ 
อ ำเภอศรีรำช
ำ 
จงัหวดัชลบุรี 

0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลบำงพระ  โทรศพัท.์ 038-357-

506-7 
หมำยเหตุ (เลขที ่38 ม.11 ถ.3144 ต.บำงพระ อ.บำงพระ จ.ชลบุรี 20110 /  
www.bangphrachon-sao.go.th) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

3) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

13/08/2558 

สถำนะ รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดัท ำโดย องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล
บำงพระ อ ำเภอศรีรำชำ 
จงัหวดัชลบุรี สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพรโ่
ดย 

- 

 
 
 

 


